
හිමිකම් නිරවුල් කිරීමම් මකොමසාරිස් ජනරාල් දුරකථන 011-2873862       දිගුව  4225

දුරකථන 011-2797452       දිගුව  4120

දුරකථන 011-2797453       දිගුව  4118

මාස සති දින

නිලධාරීන්ගේ වැටුප් 

ගෙවීමට අදාල නිග ෝෙ 

ලබාදීම

01. ගදපාර්තගේන්තුගේ සි ළුම නිලධාරීන්ගේ 

වාර්ෂික වැටුප් වර්ධක ගෙවීම (නිලධාරීන් විසින් 

කාර්   සාධන වාර්තාව ලබා දීගමන් පසුව)

15* නිලධාරි ාගේ සාධන වාර්තාව

02. වැටුප් සංග ෝධන සකස ්කිරීම 15*

03. උසස් වීේ ලැබු නිලධාරීන්ගේ වැටුප් පරිවර්තන  

කිරීම (උසස් කිරීමට අදාල ලිපි  ලද පසු)

15*

04. නිලධාරීන්ගේ අභ්‍යන්තර හා වාර්ෂික සථ්ාන මාරු 

කටයුතු

06

05. නිලධාරීන් විශ්‍රාම ෙැනීම (ඉල්ලීම ලද පසු) 02

නිවාඩු හා දුේරි  බලපත්‍ර 

නිකුත් කිරීම

01. දදනික පැමිණීගේ කටයුතු සටහන් කිරීම 01 නිවාඩු ලබා ෙැනීමට අදාල සි ලු ගල්ඛන ඉදිරිපත් කළ පසු

සහකාර මකොමසාරිස් (පාලන)

මකොමසාරිස් (පාලන)

ආයතන අංශය

දැන්වීමට අනුව ඉල්ලුේපත් කැඳවීම

*සෑම මසකම 10 වන දිනට ගපර ලැගබන ඉල්ලීේ එම මාසගේ වැටුපට ද 10 වන දිනට පසු ලැගබන ඉල්ලීේ ඊළඟ මාසගේ වැටුපට ද එකතු කර ගෙවනු ලැගේ.

මසේවාව සපයනු ලබන මසේවාමවහි අනුබද්ධ අංශය මසේවාව ලබා දීමට 

අවශය වන කාලය

ඉල්ලීම සමඟ ඉදිරිපත් කල යුතු අවශයතා



හිමිකම් නිරවුල් කිරීමම් මකොමසාරිස් ජනරාල් දුරකථන 011-2873862       දිගුව  4225

දුරකථන 011-2797452       දිගුව  4120

දුරකථන 011-2797453       දිගුව  4118

මාස සති දින

සහකාර මකොමසාරිස් (පාලන)

මකොමසාරිස් (පාලන)

ආයතන අංශය

මසේවාව සපයනු ලබන මසේවාමවහි අනුබද්ධ අංශය මසේවාව ලබා දීමට 

අවශය වන කාලය

ඉල්ලීම සමඟ ඉදිරිපත් කල යුතු අවශයතා

02. නිලධාරීන්ගේ නිවාඩු විස්තර ලබා දීම (නිවාඩු 

ලබා ෙැනීමට අදාල සි ලු ගල්ඛන ලද පසු)

01

03. දුේරි  බලපත්‍ර නිකුත් කිරීම 01 දුේරි  ෙමන් බලපත්‍ර ලබා ෙැනීගේ ඉල්ලීම

04. නිලධාරී අඩ වැටුප්/ වැටුප් රහිත නිවාඩු වැටුගපන් 

අ කර ෙැනීමට අදාල ගල්ඛන සකස් කිරීම

01

05. නිලධාරී නිවාඩු ඉල්ලීේ අනුමත කර  ැවීම 03

අත්තිකාරේ බී ගිණුගමන් 

ණ  ලබා ෙැනීම (මුදල් 

අමාතයං ග න් ලබා ගදන 

ප්‍රතිපාදන  අනුව)

01. ආපදා ණ  අත්තිකාරේ (ගෙවීේ කටයුතු කිරීගේදී 

ආපදා ණ  ගපොගරොත්තු ගල්ඛණගේ නිළධාරි ා සිටින 

සථ්ාන  පදනේ කර ෙැගන්)

03 නිසි ගලස සේපූර්ණ කරන ලද අ දුේපත්‍ර 

02. උත්සව අත්තිකාරේ 02 නිසි ගලස සේපූර්ණ කරන ලද අ දුේපත්‍ර 

03. විග ේෂ බැංකු ණ 01 බැංකුගවන් ඉදිරිපත් කරනු ලබන ආකෘතිපත්

04. වාහන ණ 04**

05. ගේපල ණ 03**

06. ණ  බරින් නිදහසව්ීම 03**

අ දුේපත්‍ර  සහ ඉල්ලීම



හිමිකම් නිරවුල් කිරීමම් මකොමසාරිස් ජනරාල් දුරකථන 011-2873862       දිගුව  4225

දුරකථන 011-2797452       දිගුව  4120

දුරකථන 011-2797453       දිගුව  4118

මාස සති දින

සහකාර මකොමසාරිස් (පාලන)

මකොමසාරිස් (පාලන)

ආයතන අංශය

මසේවාව සපයනු ලබන මසේවාමවහි අනුබද්ධ අංශය මසේවාව ලබා දීමට 

අවශය වන කාලය

ඉල්ලීම සමඟ ඉදිරිපත් කල යුතු අවශයතා

බිල්පත් නිරවුල් කිරීම දුරකථන, විදුලි, ජල වැනි බිල්පත් (මුදල් 

අමාතයං ග න් ලබා ගදන ප්‍රතිපාදන  අනුව)

02 අදාල බිල්පත්

ප්‍රවාහන කටයුතු 01. ගදපාර්තගේන්තුව සතු වාහන වල නඩත්තු හා 

ගසේවාවන් කිරීම ගවනුගවන් වු සි ළුම බිල්පත් ගෙවීම

01 ඉල්ලීේ ලිපි  හා නිසි ගලස සේපූර්ණ කරන ලද අ දුේපත්‍ර 

02. නිලධාරීන්ගේ රාජකාරි අව යතාව න් සඳහා 

වාහන ගවන් කර දීම

01 නිසි ගලස සේපූර්ණ කරන ලද අ දුේපත්‍ර 

03.ධාවන සටහන් විෙණන  සඳහා ග ොමු කිරීම 01*** අතිකාල, ෙමන් වි දේ ගල්ඛන 

05. ෙමන් වි දේ, අතිකාල හා දදනික ධාවන සටහන් 

වාර්තා පරීක්ෂා කර ගෙවීමට ඉදිරිපත් කිරීම

03

06. ඉන්ධන අග්‍රිම  අලුත් කිරීම 01

නඩත්තු හා ගසේවා කටයුතු ප්‍රධාන කාර් ාලගේ සහ සි ලුම ප්‍රාගේශී  කාර් ාලවල 

ගෙොඩනැගිලි/  න්ගත්‍රෝපකරණ/ කාර් ාලී  උපකරණ 

නඩත්තු කිරීම සහ ගසේවා කිරීම සහ ගවනත් අදාළ 

ගසේවා කටයුතු (ප්‍රතිපාදන ,

02 ඇසත්ගේන්තුව



හිමිකම් නිරවුල් කිරීමම් මකොමසාරිස් ජනරාල් දුරකථන 011-2873862       දිගුව  4225

දුරකථන 011-2797452       දිගුව  4120

දුරකථන 011-2797453       දිගුව  4118

මාස සති දින

සහකාර මකොමසාරිස් (පාලන)

මකොමසාරිස් (පාලන)

ආයතන අංශය

මසේවාව සපයනු ලබන මසේවාමවහි අනුබද්ධ අංශය මසේවාව ලබා දීමට 

අවශය වන කාලය

ඉල්ලීම සමඟ ඉදිරිපත් කල යුතු අවශයතා

තැපැල් කටයුතු 01. ගදපාර්තගේන්තුව ගවත ලැගබන ලිපි විවෘත කර 

දින මුද්‍රාව තබා මාණ්ඩලික නිලධාරි ා ගවත ඉදිරිපත් 

කිරීම

02. වැදෙත් ලිපි ගකොමසාරිස ්ජනරාල් ගවත ග ොමු 

කිරීම

03. ගල්ඛණ වල ඇතුලත් කර අදාළ අං  න් ගවත 

ග ොමු කිරීම

04. ගදපාර්තගේන්තුගවන් පිටතට  ැගවන ලිපි 

සාමානය හා ලි ාපදංචි ව ග න් ලැයිස්තු සකස ්ගකොට 

නි මිත වටිනාකේ මුේදර සටහන් කර තැපෑලට ග ොමු 

කිරීම ****
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